
Manual para publicar en el blog de la Asamblea de Retiro 

Actas 

Comisión de Comunicación Retiro 

 

1 

 

Manual para poner las actas en el blog de la Asamblea de Retiro 

 

Poner en la barra del Navegador: 

https://retiro.tomalosbarrios.net/wp-admin/post.php?post=858&action=edit&message=1 

Primero te identificas 

 
Pantalla 1 

 

  Guía de Colores:  

 

 

 

 

Después de la primera 

Primera Acción  si la hubiera 

Informativo 

Segunda o única  acción 

https://retiro.tomalosbarrios.net/wp-admin/post.php?post=858&action=edit&message=1
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El contenido de esta página  sirve de guía para la que tienes que hacer 

 

 

 

 

 

Pantalla 2 

 

 

 

Añadir nueva 
Ver formato Titulo Acta 

Caja Contenido Acta 
Nunca la copiéis solo 
ver como esta 
distribuida 

beajon
Nota
lo única que los meses siempre van en minúscula :)

beajon
Nota
Podemos darle a "abrir en pestaña nueva" para no perder esta página de ejemplo
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Pantalla 3 

 

 

 

 

Visibilidad 
Privada  
**********
Hasta que 
termines 

Marca en 
categorías 
Actas y  
“Asamblea  
Retiro “  

Pon el título aquí 
Acta de la Asamblea Popular de Retiro de 
día mes (en letra)  y año 
Siempre con Mayúsculas/minúsculas 

Editar “publicar 
inmediatamente” 
Y poner fecha del día 
siguiente al acta 

Copiar Resumen 

Visibilidad 
Privada  
**********
Hasta que 
termines 

Marca en 
categorías 
Actas y  
“Asamblea  
Retiro “  

Pon el título aquí 
Acta de la Asamblea Popular de Retiro de 
día mes (en letra)  y año 
Siempre con Mayúsculas/minúsculas 

Copiar Resumen 

Acuérdate 

Update 

Visibilidad 
Privada  
**********
Hasta que 
termines 

Marca en 
categorías 
Actas y  
“Asamblea  
Retiro “  

Pon el título aquí 
Acta de la Asamblea Popular de Retiro de 
día mes (en letra)  y año 
Siempre con Mayúsculas/minúsculas 

Copiar Resumen 

beajon
Nota
Creo que es mucho mejor usar BORRADORES que PRIVADO
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Pantalla 4 

 

 

 

 

 

Resumen 

Insertar   Más  (more) (Sigue  leyendo) 

 

 
Inserta en la  página la 
etiqueta More 

A  continuación   de “Cuadro de more” se 
pegará el texto después de analizarlo 

Acuérdate 

Update 

Insertar   Más  (more) (Sigue  leyendo) 

 

 
Inserta en la  página la 
etiqueta More 

Insertar   Más  (more) (Sigue  leyendo) 

 

 Resumen 
Inserta en la  página la 
etiqueta More 

Insertar   Más  (more) (Sigue  leyendo) 

 

 Resumen 

A  continuación   de “Cuadro de more” se 
pegará el texto después de analizarlo 

Acuérdate 

Update 

Inserta en la  página la 
etiqueta More 

Insertar   Más  (more) (Sigue  leyendo) 

 

 Resumen 

beajon
Nota
Estándar para casi todo
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Formato del texto 

a) Formato correcto: acta de 10 e septiembre.doc  

o Debajo de cada lista el texto esta sangrado 
correctamente 

o Contenido estructurado  con  listas y negrita 

o Negrita para resaltar distintos contenidos 

o Te haces una idea clara de su contenido 

 

b) Formato incorrecto: acta del 3 de septiembre 

No  están sangrados los textos debajo de una lista. 

No utiliza negritas  

Todo tiene la misma importancia.  

 

 

 

 

Análisis del texto 
Antes de copiarlo 

1 
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Tratamiento  del Word 

1. Hacer una copia del Word 

2. Modificar la copia del Word para que se quede  con el mismo 
formato que  a) 

 

 

 

 

 

 

2 

¿A o B? 
   A 

IR A 3 

   B 

¡A CURRAR!  IR A 2 

beajon
Nota
Es bueno usar el word pero es preferible  utilizar los formatos en el WP no pegarlos de procesador de texto
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 Pasos finales 

 
 
 
 
 
 

 
Pantalla 5 

 
 
 

3 

2 
Poner en cursiva el texto 
menos las listas de primer nivel 

1 
Pegar texto  del Word, corregido, u  
original como indica pantalla 4 
 

Acuérdate 

Update 

2 
Poner en cursiva el texto 
menos las listas de primer nivel 

1 
Pegar texto  del Word, corregido, u  
original como indica pantalla 4 
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Pantalla 6 

 
 
 
 
 
 
 

Parece que ya está publicada en 
Retiro, pero no es así, ya que está  
como privada y solo la ves tú  

¡Vamos a ver cómo queda! 
Vista previa 
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  Pantalla 7 

 

 

 

1 
Editar “Publicar inmediatamente” 
Y poner fecha del día siguiente al 
acta 

3 
¡A PUBLICAR¡ 

S i la VISTA PREVIA  es correcta ya la puedes publicar 

2 
Cambiar la Visibilidad a Pública 

1 
Editar “Publicar inmediatamente” 
Y poner fecha del día siguiente al 
acta 

S i la VISTA PREVIA  es correcta ya la puedes publicar 

3 
¡A PUBLICAR¡ 

Ya está en el blog  
http://retiro.tomalosbarrios.net 
¡Enhorabuena! 

2 
Cambiar la Visibilidad a Pública 

1 
Editar “Publicar inmediatamente” 
Y poner fecha del día siguiente al 
acta 

S i la VISTA PREVIA  es correcta ya la puedes publicar 

3 
¡A PUBLICAR¡ 

http://retiro.tomalosbarrios.net/
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